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1. ATT GORA INNAN ARSKIFTET

1.1. Lagg upp det nya aret och skapa nya register

- Starta upp Administrationskonsolen. (Administration Console).

o Oppna mappen Foretag

‘tii iScala Administrator, - [Scala Logon ServersitJa-GasFiretagiScala Internal Demo] E]E|E|

File Action Yiew Help
& » &[@E 2
|E Scala Logon Servers # | | Mame
-6 nlA-GA & [ akriviteter
Akkivieeter 7 arveandare
+ Anvandare i) Tasks
=1 H Foretag 7 Events
L300 S ala Internal Demo .
a Business events
+ gz, Demon AB .
= mﬁlpermlssmns
+ Output channels
+ Projekk Locks
Merryer i
-

e Hogerklicka pad foretaget som skall fa ett nytt bokforingsar och vélj Properties (egenskaper)

o Klicka p& fliken Ar

-
Egenskaper for foretag AJA System AB (5] ||
Allmant ] Avancerat  Ar I.J'arnforelsekontmll ]
Bokforingsar | System-DB Forstags-DE | Startdatum Slutdatum __| Laggtll... |
2000 Ja Ja
2001 J= J= _ Tabort. |
2002 Ja Ja N
2003 Ja Ja __ Peod. |
2004 Ja Ja
2005 Ja Ja
2006 Ja Ja 01:01:2006 31:12:2006
2007 Ja Ja 01:01:2007 31:12:2007
2008 Ja Ja 01:01:2008 31:12:2008
2009 Ja Ja 01:01:2009 31:12:2009
2010 Ja Ja 01:01:20010 31:12:2010
2011 Ja Ja 01:01:2011 31:12:2011

OK I Cancel
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e Klicka pé Ldgg till
e Ange det nya bokforingsdret samt startdatum respektive slutdatum for bokforingsaret.
e Klicka p& OK. Nu skapas de nya registren

OBS du maste upprepa proceduren for varje foretag
Bokfaringsar ﬁ

Bokfringsar: 2012

[+ Ange bokféringsperiod;

Startdatum: 20120101 -
Slutdatum : 2012-12-31 -

Féljande moduler kommer att installeras:

Madul -
Anlaggningstilongar
Contract Management
Direktfakturering
Bokfiring
Resurshantering
Marknadsdatabas
MPS
Saljorder
Loner
Inképsorder
Leverantdrsreskontra
Reverser
Proiektadministration

m

QK | Cancel
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1.2. Kopiera kontoplanen.

Innan man for ver UB frén det gamla dret for forsta gdngen bor man forst kopiera in kontoplanen i det nya
dret, kontoplanerna ar namligen drsberoende.

For dandamalet finns en speciell rutin som hittas under Bokfdring/Redovisning > Ovrigt > Specialrutiner >

Kopiera kontoplan.
For att kopiera kontoplanen skall man vara inloggad i det nya dret. Vid kopieringen anger man sedan vilket
bolag och &r man 6nskar kopiera kontoplanen ifrdn — normalt samma bolag och féregdende bokféringsar.

01-2012 - 2011-11-15 - [Kopiera kontoplan: KOPIERING AV KONTOPLAN] - isc.. - O] x|
Arkiv  Visa Verktyg Fénster Hidlp
v Kunder + Enbrafriga [5] 5T03 [E] Fraktmakro @] Huvudbok [E] Fsg 2010
_/ 1 KOPIERING AV KONTOPLAN ", 4]
=
E <<Tibaka | Nasta >> |
=
]
'E
5 Frin Féretag: | 01
(751
Bokféringsar: IE
Automatallokeringar: | Ja
Kontoplansrubriker: | la
Arv status for inaktivt konto: | Ja
Kontotab. Konsolidering: |Nej
« l
Hjalptexter
ange frén vilket bokférings&r (i ovan angivna bolag) som kontoplanen skall kopieras,
AJATOME\userl 01 AJA System AB 2012 2011-11-15
Tryck F1 fér hjslp GL /GLO230H [ & GLO230: 2 4

H&r kan man ocksd vélja att kopiera automatallokeringar, kontoplansrubriker, och om s3 &r tillampligt aven
Oversattningstabeller fér konsolidering samt konteringsdimensioner. Vidare kan kopplingar mellan dimensioner

kopieras.
Svara normal JA pad alla dessa fragor. (Faltet for Gversattningstabeller vid konsolidering ndr man inte i bolag

dar detta inte anvands.)
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01-2012 - 2011-11-15 - [Kopiera kontoplan: KOPPLINGAR - KONTERINGSDIM... N [=] 31
Arkiv  \isa Verktyg Fénster Hijalp
v Kunder « Enbrafriga [E] 5T03 [E] Fraktmakro @] Huvudbok [E] Fsg 2010
/ 1 KOPIERIMG AV KONTOPLAM y 2 KOPPLINGAR - KONTERINGSDIMENSIONER J J
=
g <<Tibaka |  Nasta>> |
o
[
'E
m
i
Kostnadsstaille: | la
Kostnadsbérare: | la
Projekt: |Ja
Produkt: | Ja|
< | 2
Hjalptexter
[1] = Kopiera kopplingar mellan konto och underdimensioner (rekommenderas).
[M] = Ingen kopiering av kopplingar.
AJATOME\userl 01 AJA System AB 2012 2011-11-15
Tryck F1 fér hislp GL /GLO230H [ B GLO230: 2 44

Notera: Om man inte kopierat kontoplanen enligt ovan, kommer iScala dndé att automatiskt kopiera over
densamma nar man for over balanserna till det nya dret, Men, man kommer d3 inte att 13 ndgon kopiering av
ovrig data enligt foregdende stycke (kontoplansrubriker m.m.). Nér val UB &r dverfort forsta gdngen och
kontoplanen blivit kopierad, sé gar det inte sedan att kora den storre kopieringen - iScala kommer da att svara
att "Kontoplan redan ar upplagd for detta foretag”.

iScala 2.3

Kopiera innehll dimensioner
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Bekrafta att Du vill kopiera dimensioner

1.3 Kopiera parametrar och automatkonteringstabeller till nya aret.

OBS, med de instéllningar som anges nedan s& kommer alla eventuellt redan existerande parametrar i nya dret
att skrivas over och ersattas med nya kopior av gamila arets parameterfiler!!! Om ni redan har skapat och lagt
upp parametervarden for t.ex. bokforingsmodulen och nu avser att kopiera parametrarna for évriga moduler s
mdste ni med andra ord vara forsiktiga. Innan ni kor rutinen skriv i sé fall ut nya drets (bokforings-) parametrar
pé papper och knappa in dem igen manuellt nar rutinen avslutats.

a.) Logga in i det nya dret OBS Avancerat >>Exklusiv inloggning vilket véljs i sjélva inloggningsbilden.

x|

Logga in i féretag och dr
Féretag: | 01 AJA System AB v|
Bokféringsar: I 2012 ;I

I Kor ny session

v Exklusiv inloggning

[ Programmeringslége!
Systemdatum: |2[111—11—15 j

QK I Avbryt I Higlp I Avancerat =< I

b.) Valj Systemunderhdll > Féretag > Kopiera instéliningar.
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c.) Kopiera parametrar (exemplet avser upplagg av ar 2012):

Till bokforingsar 12
Frén foretag 01
Frén rakenskapsar 11
Kopiera parametrar? Ja
Kopiera automatkont.tabeller Nej
@i 01-2012 - 2011-11-15 - [Kopiera installningar: KOPIERAR FILER] - iScala 2.3 Y [=] [F7
J Arkiv  Visa \Verktyg Fonster Hijalp
J + Kunder « Enbrafriga [§] 5103 [E] Fraktmakro ¢SJ] Huvudbok [E] Fsg 2010
||/ 1KOPIERARFILER *, ol 3
=
= <« Tillbaka I Masta == I
E
o
=
Till bokfEringsar I 1z -
Frén faretag Iﬂl : |
Frén rékenskapsar I 11 -
Kopiera parametrar? 13| -
Kopiera automatkont. tabeller? Mej
Hjslptexter !
Swara [Ja] om parameterfilerna skall kopieras fran foretag och &r enligt ovan.
AJATOMNE\user 1 01 AJA System AB (exklu.. | 2012 | 2011-11-15
Tryck F1 fér higlp | srisyoozoH 1 | 50020 =
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Valj att kopiera samtliga parametrar genom att skriva [*]

e o R R N L L

—_
- 0 s AR L R

e S Sy
[ LY o T S o L B O N R 5

. &nlEggringstilgSngar
. Zonkrack Management
. Direkkfakburering

. BiokFéring

. Resurshantering

. Marknadsdatabas

MPS

. Saljorder

. Léner

. Inképsarder

. Leverantérsreskontra
. Reverser

. Projekkadminiskr akion
. Lagerredaovisning

. Kundreskontra

. Serviceorder

. Andra abjekk

. Skatiskik,

. Systermunderh 3l CFfice Autom,
. Anvandardef,

| K

| | Awbryt
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Dérefter nedanstdnde bild upp, svar ang &rsberoende filer & normalt Nej

; 1 KOPIERAR FILER. ; 2 KOPIERIMGSALTERMATIY :

Endast Srsberoende filer?

Hjdlptexter

| GUNMANOO7\Gunnar ... | 01 AJA System (exklusivd | 2009 I 2008-10-15 |

d.) Kopiera nu automatkonteringstabellerna, dvs bérja om i bilden igen, nu med Nej pa "Kopiera
Parametrar” och ”Ja” pd "Kopiera automatkonteringstabeller”.

OBS Du mdste kdra om samma rutin som ovan fér varje modul dar automatkonteringar skall kopieras.

Till bokféringsér 12
Frén foretag 01
Frdn rakenskapsar 11
Kopiera parametrar? Nej
Kopiera automatkont.tabeller Ja

Valj darefter en modul 3t géngen i efterféljande skarmbild, se nedan. Upprepa tills dess alla automatkonteringar
i alla moduler ar kopierade.

¥ilj modul, Automatkont.kopiering

Kundreskonkra
Leverankdrsreskontra
Lagerredovisning
Projekkadministration
Serviceorder

Conkract Management
MPS

&rlaggningstilgingar
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Utskrift visar automatkonteringarna som de ser ut fore kopieringen. (skriv ut och spara)
Efter utskriften kommer det upp en ruta. Svara Adr “Alla poster”och tryck sedan pd OK nér kopieringen ar klar.
Upprepa nedanstdnde for varje modul med automatkonteringar dar det finns automatkonteringar upplagda.

Bekrdfta med nedansténde bild att du vill kopiera automatkonteringar for aktuell modul.

iScala 2.3

— Inga fel Funna. Kopia?

I
H=
HUN
1=

Obs, om man infor kopieringen 18r upp ett meddelande som séger att “mdjliga fel hittades” s§ beror det pa att
nagot konto som ingar i det gamla drets automatkonteringstabell inte finns i det nya drets kontoplan Mdjligen
har man ocks§ lagt upp ett nytt konto i det gamla dret kontoplan och automatkonteringstabell efter det att
kontplanen kopierades mellan Sren.

Tips: Den lista som skrev ut enligt foregdende stycke innehdller ett “N” for de konton som saknas i nya aret
kontoplan.

Sid 10 (28 ) Arsskiftesrutiner iScala
AJA-System AB

Gardavagen 4, 412 50 Goteborg
031-733 06 06



1.4. Justera parametrar i det nya arets olika moduler

Vissa parametrar dr drsberoende. Det vill saga det finns en parameterfil per ar och modul. I sddana moduler
kan man redan 1&ngt innan nya aret har borjat ga in och forbereda drsskiftet genom att lagga upp t ex nya
nummerserier med mera.

I vissa fall ar istéllet parametrarna ej drsberoende, drsoberoende. D v s om man forandrar en parameter
slar forandringen igenom i alla andra dr ocksd. Om man onskar justera sddana parametrar mellan dren blir
man i sa fall tvungen att gora detta precis vid drsskiftet — efter det att registreringen upphort i gamla dret
och innan man péborjar arbetet i nya dret.

I ndgra fall kan parametrarna i en modul vara omvaxlande &rsberoende respektive ej drsberoende. Eftersom
det inte alltid &r enkelt att veta vilka parametrar som &r drsberoende respektive ej arsberoende bér man om
man inte ar saker ta for vana att alltid skriva ut (och arkivera) parametrarna i de olika dren och jamféra med
varandra - fére och efter eventuella justeringar.

1.4.1. Bokféringsmodulen

Parametrarna i bokforingsmodulen ar samtliga drsberoende. Man kan alltsd justera parametrarna i nya dret
utan att det pdverkar det gamla &ret. Sokvég: Bokféring > Ovrigt > Instéliningar >
Parametrar/Bokforingsperioder

Bokforingsparametrarna bor stallas in i det nya dret genast efter det att man skapat det nya rets filer. Det &r
mycket viktigt att de olika réknarna och datumen som bestammer de olika perioderna ar korrekt ifyllda innan
man for dver balanserna for forsta gdngen eller innan man bérjar periodisera transaktioner in i det nya &ret.

01-2012 - 2011-11-15 - [Parametrar/bokforingsperioder: BOKF.PERIODER | ..  _ (O] =
Arkiv  Visa Verktyg Fdnster Hijdlp
« Kunder + Enbrafr8ga [5] sT03 [E] Fraktmakro ¢S] Huvudbok [E] Fsg 2010
jogruppslangd 4 INSTALLMIMNGAR. 5 Extra wer.nr serier & BOKF.PERIODER \J 1 |
-
2 =< Tillbaka | Masta == |
=
5
5 BOKF.PERIODER i | 120101 | 120131
- 2 [ 120201 [ 120229
3 | 120301 | 120331
4 | 120401 | 120430
5 | 120501 | 120531
& | 120801 | 120830
7 [ 120701 | 120731
8 | 120801 | 120831
9 | 120901 | 120930
10 [ 121001 | 121031
11 [ 121101 | 121130
12 [ 121201 [ 121231 -
Hijalptexter
AJATOME\Userl | 01 AJA System AB (exklu.. | 2012 2011-11-15
Tryck F1 fér hjslp GL /GLO13H / 13 GLO13: 1 32
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Notera. i faltet "Period for bokslutstransaktioner” bor man normalt ange drets sista dag. T.ex. for dr 2009
skriver man (091231-091231). Nar man sedan bokfor en transaktion per detta datum s& kommer Scala att
fraga huruvida verifikatet skall bokforas pd en normal manad (december) eller pa den speciella perioden for
bokslutstransaktioner, (period 13)

Om man INTE vill anvénda sig utav en sddan hér extra period for bokslutstransaktioner s§ stéller man
lémpligen in datumintervallet till att ett (nonsens-) datum utanfor det aktuella dret, t.ex. 491231-491231. Scala
kommer d3 forvisso att varna for att datumet ej ar tilldtet men det dndd mdjligt att lamna kvar det inmatade
vardet.

. 01-2009 - 2008-10-15 - [Parametrar/bokfdringsperioder: Period for bokslutstrans.] - iscala 2.3 - O X
Arkiv  Wisa Werkbwg FEdnster  Hijslp | »
4 INSTALLMIMGAR, S Exkra wer.nr serier & BCKF . PERICDER 7 Period for bokslutstrans. Ak

Period for bokslutstrans, 491231 491231 [=]

Hjalptexter h

| GUNMANDO7iGurnar ... | 01 AJA System {exklusiv) | 2008 | I 2008-10-15 |
Tryck F1 For hjslp  GL/GLOI3H/54 GLO1E : 1 o |
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1.4.2 Kundreskontran

Alla parametrar utom faltet “Nasta kundnummer” &r drsberoende.
So6kvag.: Kundreskontra > Ovrigt > Instéliningar > Parametrar/

<= Tillbaka

Ver.nr fakt.reqgistrering:

1
Ver.nr fakt.journal: = 1
Ver.nr betalningsreq.: 0

Ver.nr betalningsiournal: 0
Resthelopp fir fréga:  0.00
Restbelopp for automatik:  0.00
Genomsnittlia bruttovinst % 0.00

Masta kundnummer: i
Nasta kundnr (Temporaral
Nasta kundnummer (prospekt)
Bokfiringsar Central Reskan.:
Faktnr.raknare samlinasfakt:
Momskod A conto-betalninaar:
Momsreqel farskottsbetalning:
Avdragsregel:
Information vid kundfrdaa:
Raknare Periodfakturering:
Réknare Momsiusterinasfakturor:

LG GG I LI G G LI LI L G LI L L G

£

0
0
0
1
0
0
0
4
0
0
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1.4.3 Leverantorsreskontran

Parametrarna i leveranttrsreskontran ér med ett par undantag drsberoende. Man kan alltsd justera
parametrarna i nya dret utan att det pdverkar det gamla.

E-_) Frégor

B Svvrigt

CO0000000

]E:l Reverser

; [} Bokfaring/Redovisning
E:l Kundreskontra
B} Lewverantdrsreskontra

%" 01-Z004 - 2003-11-05 - [Paramektrar] - iScala Enterprise Server

E:l Leverantérsregisker
E:l Fakruror fjournal

E:l Betalningar journalflikviditet
E:l Saldolistor

E:l Rapporter [statistik,

E:l LIeskrift kallskatteredovisning
E:l Specialrukiner
B} Instalningar

Parametrar
Automatkonteringar
Kodregisker
Betalningswvilllar
Leveransvillkor
Leveranssatt

Ukskrift parametrar

Lkskrift automatkonkeringar
Fakrureringsvillkaor

E-_} Landsunika Funkrioner
E-_} Yalutaregister
-} Momskoder

E-_} Planeringskalender

7} Marknadsdatabas
7} Serviceordsr
7). Order/Fakturering

1 PARAMETRAR

EEX|

L [ [ |

wer,nr Fakk, registrering 33

Wer,nr kreditnotor n

Wer.nr Fakk. journal 20

Yer.nr betalningsreg, 7

Wer,nr betalningsjournal 10
Referensnr Fakturor 10032
Referensnr kreditnokor 1
Inkernranta (% per k) 0,00 _
Masta ey, nummer mmw
Maska lew,nr (kemporara) 0

Masta lew.nr. {prospekk) n
Bokfarings&r central reskon, 0

Period Fir Sldersanalys 10
Infarmation vid lev.friga 4

kallskatt 0,00

11

?

Hialptext

&nge den nummerserie varifran leverantérsnummer ska hamtas fir perr

Dock, faltet Nésta Lev.nummer samt de tva referensnummerraknarna ar ej drsberoende. D.v.s. justeringar av

ndgot av falten sldr genast igenom i andra &r.

Notera 1: iScala kraver att varje faktura far ett unikt referensnummer. L&t darfor raknaren ga fran ar till &r utan
att stalla om den vid &rsskiftena.
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Notera 2: Det ar viktigt att leverantérsparametrarna (inklusive nummerréknarna) ar ratt ifyllda i det nya aret
innan man borjar periodisera leverantorsfakturor 6ver &rsskiftet in i det nya &ret.

Notera 3: I rutinen Utskrift Betalningsforslag for automatiska betalningar sa finns ett falt for Forfallodatum for
kreditbelopp (Forfallodat. kred.bel.). Det har datumet talar om fér banken hur lange eventuellt outnyttjade
kreditfakturor skall kunna ligga kvar i deras system innan de makuleras. Tidigare har bankerna tillatet
forfallodatumet att anges upp till 24 ménader fram i tiden men idag galler max 12 mdnader. Det &r valdigt
viktigt att detta datum inte ligger for néra i tiden eftersom kreditfakturor d& kan makuleras (av banken) innan
leverantdrens debetfakturor forfaller till betalning - dd@ kommer helt enkelt kreditfakturan att ignoreras frén
betalningsuppdraget! Vi foreslar att man vid varje kvartalsskifte gar in i rutinen och stéller fram forfallodatumet
for kreditbelopp till 9 madnader framat i tiden. D.v.s vid &rsskiftet 2006-2007 kan man satta datumet till
forslagsvis 2007-09-30 och per den 31/3 satta datumet till 31/12 och sa vidare.

1.4.4. Lagermodulen

Parametrarna i lagermodulen &r med tvd undantag &rsberoende. Férutom dessa tva falt gér det med andra ord
bra att gora justeringar i ena dret utan att det paverkar det andra.

Undantaget &r falten Ndista batchnummer och Intern foljesedel. Lt helt enkelt dessa réknare ticka pa frén &r till
adr utan att réra dem. Om man ndgon gang anda vill stdlla om raknarna ge dem dad en nummerserie som aldrig
(V) anvants tidigare.

01-2005 - 2004-11-13 - [Parametrar: Parametrar - lagerredovisning] - iScala 2.2

77| Query Designer Dril down ||+ Fsq per Saljare/Prodgruppkund

2
Nasta verifikationsnummer: ] a
Masta transaktionsnummer: 2 &
P Haskahatchll: | 3330052 &
Inkdpspdlaggi % std: 0,00 G
Lagervérderingsmodel 0 m
Lagervarderingsmodel Far K¥: 0 &
Integrerad med redovisningen:  Mej &
Anvand redovisningens ver.nri | Mej m
: Antal interna féljesedelskopior; 0 g
Nsta interna Féliesedelsnummer: 1
Konsolidering valutakod: O B SEK.
Kostst, fir konsolidering: © Mej
Kontornappning Frén artikel © ej g
Skyddad I&ng beskrivring  hej &
Batchinfao fér wisning: O G
Kostnadstyp fér avskrivning: 0 m
Spara hérdallokeringshistarik?  hej B
L&s vid rakning - Mej B
Tolerans % for inventering - 0,00 B
Selekteringsreqel fér D5-leverantér 0 B ‘
Ange fran vilket nummer bokféringsjournaler ska numreras. Al eftersom
journaler registreras kommer nurmret att réknas upp. Detta anvdnds sévida
du e valt att anvénda redovisningens verifikationsnummerr Sknare,

sk [ olmasysemaB(esksv) [ s [
[ osesomeomjs [ st

Sid 15 (28 ) Arsskiftesrutiner iScala
AJA-System AB

Gardavagen 4, 412 50 Goteborg
031-733 06 06



1.4.5. Direktfaktureringsmodulen
Huvuddelen av parametrarna ar drsberoende.

Dock &r de olika fakturanummerréknarna drsoberoende. Vill man ha en annan serie i nya dret sd éandra
raknaren forst precis vid drsskiftet nar faktureringen for gamla aret upphért och innan ndgon ny fakturering
pdborjats i det nya dret.
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1.4.6. Order / Fakturering

De olika nummerréknarna ar drsoberoende. Om ni vill &ndra nummerserierna mellan &ren méste det m.a.o.
g6ras precis vid arsskiftet.

De olika Ja/Nej-frdgorna ar dock &rsberoende och kan vid behov justeras utan att det paverkar andra &r.

% 01-2004 - 2003-11-05 - [Parametrar] - iScala Enterprise Server

2 OYRIGA RAKNARE/PARAMETRAR

. <+ Tilbaka Masta =
B} Leverantirsreskontra
;ev:l:szrd e Fakburanummer raknare: - 87 H
arknadsdatabas
[T} Serviceorder Kreditnoteraknare: - 5004
E-G%der,l’fakturering Intern Fakburanummer: - 1
+ Offerter o
R Rt e g frager Filiesedelsnummer: - 10015
[} Utskrift dokurment Plockliste raknare: - 11020
g Utleverans/fakiurering Lev. Firslag raknare: - 12001
; Rapporter . .
[} Detaljerad histarik Mr.setie Periodfakt, specar: - 0
EG Crorigh Ankal Fakburakopior: 1
D Uppdatera likviditetsplaneringen | Féliesedelskoniar:
G Orderimport Antal Fdljesedelskopior: - 0
[} Orderexport Antal Orderbekraft, kopior: 0
~[C} Drop Shipment-mall Rabattmetod: 3
~ [} Omberakning ATP : ;
El 3 Tnstalningar Faktureringsawaift: © 45,00
D Parametrar Grans Fakkureringsawgift: - 500,00
% Kodregiste; " Grans fir walutaklausul %4 - 10,00
Texk ranktefakkura
[T Test Fakturar Kompensation % m
D Text offert Klausul i valuta:
[} Text orderbekraftelse
[} Text Falizsedlar
D Frasregister H]alpteXt
- [0} Konfigurering orderstatus Ange hur mycket av valutaféréndringen som ska berdknas i det nva priset,
B Ik 9’ i vt tex, 100% betyder att hela valutakursfarandringen tas med i priset,
nkéosorder

é%géé
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1.4.7. Projektadministration

Justera datumen under Projektadministration > Ovrigt > Planeringskalender s8 att dessa datum motsvarar
perioderna i det nya bokforingsaret.

1.4.8. Inkoépsorder

Ordernummerserierna ar drsoberoende. D.v.s. justering i ett &r sldr genast igenom i alla andra dr. Om man
onskar andra ordernummerserien fran ett ar till ett annat maste m.a.o. detta goras precis vid drsskiftet efter
det att alla order frdn gamla dret redan &r inregistrerade.

Alla andra parametrar ar drsberoende.
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2. ATT GORA VID ARSSKIFTET - ELLER DAROMKRING

2.1. Overféring av balanser till det nya aret

2.1.1. Innan man for dver balanserna for férsta gdngen ar det nodvandigt att ha lagt upp det nya &ret och
gjort alla foreberedelser avseende kopiering av kontoplan, installning av bokféringsperioder och andra
parametrar i det nya rets bokf6ring. Se kapitlet ovan angdende upplagg av nytt bokforingsar.

Sjalva 6verforingen gérs genom att logga in Exklusivt i det gamla &ret och dér gd in i rutinen
Bokforing/Redovisning > Ovrigt > Overforing till nytt &r.

| 01-2005 - 2005-11-14 - [Dverforing till nytt 3r: OYERFORING AY HUYUDBOK 1- iScala Developer

Detta program Flytkar dver balanserna frén det gamla
huyudboksregistret Eill det nya huvoudboksregistret,

Kontoplan, utlandska beskrivningar ach konteringskambinationer
fér nasta & kommer att uppdateras Fr8n innevarande &,

Avslut och dverféring sker2005 2008

Programmet Far E1 kiras sambidigh som ndgot annat pro-

gram som berdr huvudboksregistren,

konto far balanserat resultat 2093 | vinst Farlust Foreg &r
Bokfar Arets resultat 7 .
Konto Srets resultat [R] B

-

Kopigra budget 7

Skapa jamfarelser For Foregdende 3r?

OF Far éverféring 7

Hialptexter

| oegeonwyr [ aew [t

Notera: Ingen fér arbeta med bokféringen vid 6verforing av balanserna.

2.1.3. Rutinen for 6verforing av balanser kan utféras hur manga ganger som helst. Vid upprepade kérningar
kommer de ingdende balanserna i nasta &r automatiskt att uppdateras med de forandringar som skett sedan
senaste géngen rutinen anvandes.
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2.1.4. For att 6verforingen skall bli lyckad ar det givetvis en forutsattning att det gamla drets bokféring ar
korrekt. Det far inte finns ndgra obalanser, (enbenta transaktioner eller liknande). Ett tips &r att skriva ut en
Resultat- och Balansrakning i gamla dret och kontrollera riktigheten innan man f6r 6ver balanserna.

2.1.5. Den forsta frdgan som skall besvaras i 6verforingsrutinen avser "Konto for balanserat resultat". Oavsett
vilket konto ni véljer att bokféra vinsten pa ar det mycket viktigt att ni &r konsekventa och alltid anvander
samma konto vid varje 6verforing! Minsta avsteg fran detta kommer att resultera i att man far en obalans i nya
drets IB.

Notera: Kontot for balanserat resultat &r det konto i det nya dret dér det gamla drets vinst skall bokforas.
Normalt ar det kontot 2097 (balanserad vinst) eller 2098 (vinst foregdende ar).

2.1.6. Konto for 8rets resultat

N&r man skriver ut en balansrakning eller resultatrakning i iScala redovisas inte resultatet pd ett konto (8999
respektive 2098 eller mdjligen 2099). Resultatet ar i stéllet en framraknad summa som syns pé rapporterna.
Det finns heller inte ndgon vits med att bokfora resultatet hart pd nagot konto i iScala.

Notera: Svara dérfor normalt NEJ pé frégan om att bokfora drets resultat, Ni behover di inte heller fylla i ndgra
konton i de tv4 foljande félten.

2.1.7. Kopiera budget

I rutinen "Overforing av balanser" kan man ocksd ange att det gamla 8rets budgetar skall kopieras dver till nya
dret. Om budgetarna endast behdver justeras marginellt mellan dren spar man givetvis tid genom att forst
kopiera dver dem och sedan justera dem manuellt i nya dret.

Notera: Budgetar kan registreras / justeras manuellt under Bokféring/Redovisning > Transaktioner >
Registrera budget.

Foregdende 8rs verkliga varden kan har ocksd kopieras in sésom budgetforsiag for konton i det nya aret.
Slutligen finns ocks8 en rutin Bokféring/Redovisning > Ovrigt > Specialrutiner > Kopiera budgetalternativ, som
anvands for att kopiera olika budgetar och eventuellt rékna om dem med en faktor.

2.1.8. Skapa jamforelsesiffror frén foregdende ar

I det nya dret kan man lagga upp egna resultat- och balansrakningar som inkluderar kolumner med
jamforelsesiffror frdn foregdende ar. For att detta ska fungera krévs det att man svarar JA pd frdgan om att
skapa jamforelsesiffror.

OBS, for att sedan verkligen kunna skriva ut foregdende 3rs siffror i rapportgeneratorn kravs att
man efter 6verforingen koér en speciell registerkontroll. Systemrutiner > Foretag > Speciella
registerkontroller > Kostnadsstéllereferenser. Kérningen kan endast géras om man loggat in med
avancerat >> exklusiv inloggning, och maste upprepas efter varje overforing av IB, for att
siffrorna for foregdende ar fullstandigt skall kopieras 6ver. Kérningen skall géras nar man ar
inloggad i det nya aret!

Notera.: En sddan overforing &r endast logisk om man har lika lIdnga bokforingsér i de bdda Sren.
I annat fall bér man i stéllet manuellt registrera foregdende rs vérden (infoggad i det nya dret) under rutinen
Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera foregdende &r.
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2.1.9. Manuell registrering av 1B

Det ar inte nddvandigt att dverféra balanserna via den har rutinen. Om man gjort om rejalt i kontoplanen
mellan &ren kan man i stallet vélja att registrera in IB varden for det nya dret helt manuellt i rutinen
Bokforing/Redovisning > Transaktioner > Registrera ingdende balanser. 1B vardena kan har justeras hur manga
ganger som helst.

Likasd kan den manuella rutinen anvandas till att justera ett automatiskt dverfort IB. Observera att vid manuell
justering av IB s& &r det endast mellanskillnaden som skall bokforas, (mellan nuvarande vérde pd kontot och
onskat IB).

2.2. Nollstillning av period- och arsstatistik.

Om ni anvénder rapporterna for period- och drsstatistik som finns i kundreskontran, leverantdrsreskontran,
statistikmodulen (sdljare) eller lagerredovisningen bér ni dessutom komma ihdg att genomféra bade period- och
drsavslut pd ett korrekt satt.

P& kunder, leverantorer, artiklar, sdljare med mera lagras varden i form av periodstatistik och &rsstatistik. For
att dessa varden skall bli korrekta kravs det att man nollstaller statistiken efter varje period- och drsskifte.

Vénligen notera att den detaljerade statistik som kan skrivas ut i statistikmodulen, (orderingdngsstatistik,
faktureringsstatisk med mera) INTE &r beroende av de rutiner som héar beskrivs.

For nollstéllining av period- respektive arsstatistik galler foljande:

e Nollstaliningen behé6ver inte goras precis vid periodskiftet (3rsskiftet). Dock, innan nollstéliningen gérs
sd kommer statistiken att visa den gamla periodens (gamla drets) varden nar man fragar pa artiklar,
kunder osv.

e Det gdr utmarkt att pdborja registrering i den nya perioden (dret) innan nollstaliningen utforts. Dock,
statistiken for den nya perioden kommer inte att synas forran efter sjdlva nollstallningen.

e Nollstéllningen skall inte g6ras forrén alla transaktioner i den gamla perioden (dret) &r registrerat och
all statistik ar utskriven pa papper for arkivering.

e All nollstélining méste goéras samtidigt i alla moduler eftersom sjélva definitionen (datumen) for
perioden och dret gérs gemensamt for alla moduler i Systemrutiner — Foretag — Foretagsinstallningar .

Nollstdllningen gar sedan till som foljer:

Avsluta all registrering pd gamla perioden (dret).

Skriv ut all statistik som ni 6nskar spara i alla moduler.

Avbryt all registrering dven i nya perioden (&ret)

Justera datumintervallen for perioden (dret) i foretagsinstaliningar.
Nollstéll statistiken i alla moduler.

RN
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% 01-2003 - 2003-11-05 - [Nollstill statistik] - iScala Enterprise Server

7

1 NOLLSTALLNING AY STATISTIK

E-_} Bokforing/Redovisning
Bl Kundreskontra
-} Frigor
[} Kundregister
[} Fakturorfjournal

) Betalningar journalflikviditet
)} Kraw/rantedebitering
[} Rapporker/statistik
Crerige
- D Samlingsfakturering
P D Rappork Extern Kommision
EIE:I Specialrutiner

[ [Mollstall statistik

Extern uppdatering
Aterskapa period) Srsstatistik
Avstamning reskontrakonko
Omber&kna betalningsvanor
Omvardera kundreskontran
Andra waluta For kund

i Transfer Customers Core Data
I::l Landsunika Funktioner

i Mollstalining av owan vald statistik utfars.
L perindizk Fakboesyi
e = Beretirg el meym.

ﬁ

Notera: iScala kommer med andra ord att spara undan statistik for hdndelser som intréffar p8 datum senare &n
vad perioden (dret) definierats till. Vid nollstdllningen kommer dessa vérden att hdmtas fram igen. P& detta satt
ar det ocksd mdjligt att pabdrja registrering i en ny period (3r) innan den gamia perioden &r nollstélld.

Mollskall periodstatistik: = Ja

Mollstall &rsstatistik: = Ja

Mollstalning ©K ?:  jal

Innan nollst&lining sker bér all skatistik skrivas uk

Hialptext =]

2.3. Inventarieregistret

Om ni anvander inventarieregistret skall ni utféra rutinen "Uppdatering av drsvarden" nar drets sista avskrivning
ar utford. Detta skall goras i det gamla dret. Sekretesskoden ar YRKILL. Det &r mycket viktigt att denna
rutin utfors innan nésta ars forsta avskrivning gors. I annat fall kommer avskrivningarna att bli fel!
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% 01-2003 - 2003-11-05 - [Uppdatera drsvadrden] - i5cala Enterprise Server

1 Uppdatering a¥ drsvarden

= 2 Tilbaka I Masta = I

Ell:j. Bokfaring/Redovisning

I:j- Kontoplan,Frégor Sekretosskad m
L

M-} Lagertransaktioner o .
[} Kassabicker Tamning Ok ¥

() Standardrapporter Innan uppdatering sker MASTE samtliga avskrivningar
l::i' Rapportgenerator Fir Sret ha utforts, Alla dnskade rapporker MASTE
=- Tilaggsmoduler wara utskrivna, Efter detta kan du endast arbeta

l:j. Konsolidering med invenkariereqistret fir nésta bokfaringsar,

i [} Likviditetsplanering

L__| l:j. Anlaggningsregisker
Registrera inventarier
Fréna pd inventarier

Ta bort inventarier
Irventarieetiketter
Rapporter

Berakna avskrivningar
Budgetering avskrivningar
Uppdatera Srswarden
Parametrar

Cmvardering av invenkarier
- l:j. kassabokfaringar

&l I:j- Cryrigh
-1 Rantehelasta nrodekk

é%géé
[ aeess [ 2z

Déﬁbbbbébm

i frsvarden Fér inventarier kommer att uppdateras,

n ﬁterggng uktan uppdatering.

I de fall Ni har konverterat till det nya inventarieregistret hittar ni drsrutinen under Anlaggningstillgdmgar >
Uppdatera drsvarden. Losenord och forutsattningar i vrigt ar samma som har ovan.

rsvarden: UPPDATERING AY ARSYARDEN] - iScala 2.2

1 UPPDATERING A¥ ARSYARDEN

Lidsenordy | b

EN{ T

OK att ta bort?: | Ja|

Alla 8rets avskrivningar MASTE vara gjorda innan &rsuppdateringen.
alla nivdvandiga bokslutsrappotter MBSTE ha skrivi k.,
Efter radering, kan man bara

arbeta med kilgéngarnai det rya bokfarings&ret.

Hjalptexter o]

s [ wmmssens® [ wes [ [ wwns
[ awjawseenj: [ aesss [ =

2.4, Lagerinventering

Lagerinventeringen kan sammanfattas i fyra punkter:

e  Skriv ut ett inventeringsunderlag, (lista).
e R&kna igenom det fysiska lagret.
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e Knappa in inventeringen i iScala.
e  Skriv ut en lagervardeslista som bokslutsbilaga.

2.4.1. Infdr inventeringen skriver man ut ett inventeringsunderlag under Lagerredovisning > Rapporter >
Lagerrapporter > Inventeringsunderiag. Om ni vill géra en inventering mot lista sd ar det viktigt att ge varje
lista ett unikt nummer mellan 1-999, se nedan.

2.4.2. Nar man sedan raknat igenom lagret finns det tre olika alternativ fér hur detta skall rapporteras in i
iScala:

a.) Absolut inventering
b.) Relativ inventering
c.) Inventering mot lista.

Absolut och Relativ inventering:

De tva forsta metoderna ar helt manuella. D.v.s. man &r tvungen att sjalv ange artikelnummer for alla artiklar
man onskar justera saldot pd. Dessa tvd metoder lampar sig darfér mest for situationer dar man endast onskar
inventera sma delar av artikelregistret, t ex vid I6pande inventeringar under aret.

Absolut inventering innebér att man i klartext anger hur manga artiklar som finns pd lager. Relativ inventering
innebdr att man knappar in differensen mellan faktiskt antal artiklar man hittat pa lagret och det saldo som
finns registrerat i iScala.

Inventering mot lista

Inventering mot lista innebér att man forst skriver ut en eller flera inventeringsunderlag. Varje underlag/lista
ger man ett unikt nummer. Nar lagret sedan ar raknat hamtar man in respektive lista i sjdlva
inventeringsrutinen for eventuell justering och efterféljande uppdatering. Har man manga artiklar spar detta
massor av tid.

2.4.3 Oavsett vilken metod man valjer for att registrera inventeringen anvander man sig utav den rutin som
aterfinns under Lagerredovisning > Transaktioner > Registrering transaktioner > Inventering.

Det svar man sedan anger pa frdgan om vilken lista som skall anvéndas styr sedan typ av inventering:

= absolut inventering (Ange faktiskt antal artiklar pa lager)
= relativ inventering (Ange skillnaden mellan antal artiklar pd lager och i iScalasystemet)
-999 = inventering mot lista, dar numret anger vilket inventeringsunderlag som man dnskar lasa in. (Ange
faktiskt antal artiklar pa lagret).

=~~~ O

2.4.4. OBS, efter inventeringen méste en lagervardeslista skrivas ut innan nya lagertransaktioner registreras.
Lagervardeslistan gér namligen inte att skriva ut retroaktivt!!!

Notera: Inventering mot lista kan anvandas dven om lagertransaktioner registrerats mellan tiapunkten for
utskrift av lista och sjalva inventeringstillféllet. Men, lagervardeslistor kan inte skrivas ut pd gamla datum. For
inventeringen vid drsskiftet ar det darfor viktigt att ni gor kiart hela inventeringen och skriver ut en
lagervérdeslista (bokslutsbilaga) innan ni borjar registrera in- och utleveranser i det nya &ret.

2.5. Lonemodulen

Se separata anvisningar pd http://support.scala.se
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2.6 Rensning i registren

2.6.1. Overvég att ta bort gamla &rs filer.

Ta en backup pé hela iScala systemet (och inte bara datafilerna). Sakerstall att backupen fungerar och arkivera
darefter bandet s att man vid behov kan 3terstalla systemet.

Skriv ut rapporter ur de gamla ren for att pa ett snabbt satt kunna kontrollera gamla 3rs uppgifter utan att
beho6va dterstélla de gamla drens register i iScala.

I adminkonsolen kan man ta bort gamla 3r och tillhérande tabeller. Menyvag: Hogerklicka ps Foretaget, vélj
properties > Ar. Ange vilket bokforingsdr du 6nskar ta bort (t ex 2000). OBS! Se till att kryssrutan 7a bort
drsoberoende data inte &r ikryssad. Rutinen kan upprepas for varje bolag och &r man 6nskar radera.

2.6.2. Flera filer i iScala ar ej drsberoende. D.v.s. de ligger och samlar pd sig data genom aren. Exempel pa
sddana filer ar faktureringsstatistiken i statistikmodulen, transaktionsregistret i lagermodulen, reskontrorna i
leverantors- och kundreskontran. Aven om det i vissa avseenden kan vara bra att kunna g4 tillbaka och titta p&
historiska uppgifter bér man and& vara medveten om vissa nackdelar. Ju storre filerna blir desto langre tid tar
det for iScala att hantera den 6kade mangden data. Det ar darfoér bra att ibland att ta bort gamla uppgifter ur
iScala. I manualen for respektive modul finns beskrivet vilka register man kan rensa och pé vilket satt det ska
goras.

2.7. Lasning av foregaende ar

For att hindra anvandare fran att av misstag logga in i ett gammalt &r sd bér man helt blockera den
mojligheten, se punkten 2.7.1.

Om man for vissa anvandargrupper inte vill sparra tillgdngen till gamla 3r s3 finns i stallet en mojlighet att
forhindra oavsiktlig registrering av verifikat i de gamla bokforingsdren, se punkten 2.7.2. nedan. Obsevera dock
att den har sparren endast avser registrering av verifikat i bokféringen och forhindrar inte andra kritiska rutiner
sasom avslut av kundfakturor med mera!

2.7.1. 1 Adminkonsolen kan man per olika anvandargrupper (roller) sparra majligheten till att logga in i fel r.
For mer information se dokumentationen for den Admisitrativa Konsolen.

2.7.2 . I bokféringsparametrarna finns ett falt “Tidigast méjliga reg.datum”. Meningen med faltet ar att
beratta vid vilket datum man senast tomt verifikationsregistret -det ar en gammal rutin som sannolikt inte
langre behdver utnyttjas.

Men, faltet kan ocksd anvandas till att forhindra oavsiktlig registrering i det gamla aret efter det att bokslutet &r
fardigt. Genom att i detta falt ange ett datum som ligger utanfor (och framfér) det gamla bokforingsdret sa
kommer Scala att protestera varje gdng man av misstag forsoker bokféra ndgonting i det dret. Om vi i
parametrarna for 3r 2006 (det gamla dret) satter detta datumet till 070101 kommer heller inga mer
transaktioner att kunna bokfdras i just 2006.
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3. VANLIGA FRAGOR / SVAR

Varfor fair man ett felmeddelande om att ”Registren for néista bokforingsar ér ej skapade”?

Om man i rutinen for 6verforing av balanser till nasta &r far meddelandet "Registren for ndsta bokforingsar ar ej
skapade" finns det tva tankbara orsaker:

e Man har rdkat gd in i det nyskapade éret i stéllet for i det gamla &ret. Om man t ex har skapat ar 2007
sa skall man gd in i bokféringsaret 2006 for att kora rutinen 6verfoéring av balanser

e N3agon annan anvandare kor bokforingen i det nya dret. Detta I&ser datafilerna och gor att iScala tror
att registren for nasta ar inte ar skapade.

Hur méanga bokforingsar kan man lidgga upp i iScala?

I teorin kan man anvanda hur ménga bokforingsdr som helst eftersom datafilerna for varje bokforingsar ligger
kvar tills de tas bort i Adminkonsolen (se punkt 2.6.1).

Parametrarna i det nya aret saknas eller ir felaktiga?

Orsaken &r troligen att man besvarat frdgan om kopiering av parameterfiler med ett NEJ nar man kopierade
parametrarna (se 1.4.3). Foljden blir att parameterfilerna skapas med standardinstallningar i stallet for de
installningar som gallde i det gamla dret.

Om ingen registrering skett i det nya dret och man inte har anvant ndgra av raknarna i de nya parametrarna,
sdasom verifikationsnummerréknare och journalraknare kan man skapa och kopiera parameterfilerna ytterligare
en gang. Se kapitel 1.4. Obs, alla eventuella parametrar i det nya dret kommer d3 att forstoras!!!

Givetvis kan man i stallet vélja att knappa in det nya drets parametrar manuellt. Lampligen skriver man i sa fall
ut det gamla drets parametrar pa papper och anvander som underlag.

Kan man kora rutinen for é6verforing av balanser till niista ar flera ginger?

Ja, rutinen for dverforing av balanser kan koras hur manga ganger som helst. Vid varje enskilt tillfalle maste
man dock vara konsekvent och ange samma konto for balanserat resultat - annars kommer IB for nya 3dret att
komma i obalans.

IB i det nya aret stimmer inte med UB i det gamla aret

Om felet upptrader pa flera konton beror det troligen pd att man bokf6rt i det gamla dret utan att kora rutinen
for 6verforing av balanser. Eftersom det inte finns ndgon hel automatisk koppling mellan UB i det gamla &ret
och IB i det nya dret madste man kéra om Gverféringen om man gjort andringar i det gamla drets bokforing.

Om felet galler ndgot enstaka konto (troligen kontot for balanserad vinst, foregdende ars resultat eller liknande)
kan skalet vara att man varit inkonsekvent vid val av "konto for balanserat resultat”". For att komma runt
problemet & man da tvungen att géra som foljer, (b6r endast utforas av systemansvarig alt. en konsult):

GOr en sakerhetskopia

Logga in i det nya 8ret i exklusivt lage och kér rutinen Aterskapa Saldoregister.

(For att kunna logga in i exklusivt lage kravs att anvéndaren har tilldelats rattigheter for detta)
e Obalansen (differensen) kommer da att bokféras pa ett (system-) konto 999999.
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e I rutinen "registrera ingdende balans" i bokféringen kan man sedan kontera bort differensen frén konto
999999 mot dnskat konto i balansrakningen.

Kan man bokfora i bade det nya och det gamla aret? Hur stinger man ett bokforingsar i iScala?

I iScala kan man ha flera bokforingsdr 6ppna samtidigt. Det gér darfor utmarkt att bokfora i flera ar p&d samma
gang (bokféringsmodulen).

Men nar det galler handelser i de olika undermodulerna mdste man ténka sig for. I vissa moduler sdsom t ex
Order/Fakturering &r alla réknarna ej drsberoende, d.v.s. man kan ej f& olika nummerserier i de olika dren. I
praktiken innebér det att man i dessa fall INTE bor borja att registrera fakturor i nya dret innan dess man helt
gjort fardigt registreringen i det gamla &ret.

I iScala kan man egentligen inte stdnga ett gammalt ér. Dock, det gdr att forhindra att anvandare loggar in i
gamla bokforingsar och/eller stoppar majligheten att bokfora verifikat. Mer information om detta finner ni under
kapitlet 2.7.

Hur periodiserar jag bokforingstransaktioner till det nya aret?

Om man har skapat det nya bokféringsdret kommer detta ar automatiskt att bli tillgéngligt for periodiseringar.
Man kommer da att f& upp tvd bokf6ringsar i sjdlva periodiseringsbilden - det innevarande dret och nasta ar.

Observera att det inte récker med att skapa filerna fér nastkommande &r for att pd ett korrekt satt kunna
periodisera 6ver arsskiftet. Det ar mycket viktigt att man ocksd justerat det nya drets bokféringsparametrar
innan man satter igéng. I forsta hand galler det att falten for verifikationsnummer, Nésta verifikationsnummer
for periodiseringar samt definitionerna av bokféringsperioderna &r korrekt satta. Onskar man periodisera
leverantorsfakturor 6ver drsskiftet s& bor ocksa parametrarna for just leverant6rsreskontran stallas in i nya dret
innan forsta periodiseringen gors.

Notera 1: Om man periodiserar leverantorsfakturor dver arsskiftet sd kommer dessa verifikat att numreras frén
raknaren Ndsta verifikationsnummer for periodiseringar som aterfinns i bokféringsparametrarna. Sjélva
transaktionerna laggs dock i fakturajournalen i just leverantorsreskontran.

Notera 2: For att kunna se verifikaten i nya drets bokforingsrapporter krévs givetvis att dito journaler forst
uppdateras i det nya aret (bokféringsjournalen respektive fakturajournalen i leverantérsreskontran beroende pa
typ av periodisering).

Hur gér man om man av misstag avslutat fakturor med mera i fel bokféringsar?

For samtliga rutiner som uppdaterar bokféringsjournaler i iScala (t ex avslut av fakturor, registrering av
leverantorsfakturor och registrering av betalningar mm) ar det mycket viktigt att man gar in i ratt bokforingsar.
Journalerna ar namligen drsberoende.

Om olyckan &nda varit framme och man t ex har rékat kora avslut av fakturor i ordermodulen i det gamla dret
trots att fakturorna avser det nya dret kan man vidta nedanstdende tgéarder:

Om journalen &r bade utskriven och uppdaterad till bokféringen kan man inte géra ndgonting annat an att géra
manuella korrigeringsverifikat i bada aren.

Om journalen daremot INTE &r utskriven finns det andra satt att hantera situationen. Det enklaste ar
férmodligen att gdra som foljer:
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Ga in i det & som man gjort journalen i (det felaktiga aret).

I modulens parametrar anger man Nej for integrering med bokféringen.

Skriv sedan ut journalen och uppdatera den. Journalen kommer d& att tommas men aldrig uppdatera
den egentliga bokforingen. Var mycket noga med att kontrollera att man verkligen fatt ut journalen pé
papper innan man godkanner uppdateringen.

Satt sedan tillbaka parametern till Ja for integrering med bokféringen.

Med den utskrivna journalen som underlag bokfér sedan transaktionerna manuellt i ratt r. Obs, man

kommer att f& ett annat ver.nummer i det nya drets bokféring an det nummer som stdr pa journalen.
Korrigera pd underlaget.
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